TUTORIAL PARA GERAR O RELATORIO INDIVIDUAL DE AVALIACAQ

Passo 1 — Acesse o link:

e Para docentes da graduagdo presencial, o /ink de acesso é:
https://collecta.sistemas.ufsc.br/restrito/resultadoEspecifico?idQuestionario=964

¢ Para docentes da graduacgdo EaD, o /ink de acesso é:
https://collecta.sistemas.ufsc.br/restrito/resultadoEspecifico?idQuestionario=966

e Para docentes da pds-graduacdo, o /link de acesso é:
https://collecta.sistemas.ufsc.br/restrito/resultadoEspecifico?idQuestionario=973

Passo 2 — Para entrar no sistema Collecta vocé devera usar seu login e senha.
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Passo 3 — Clique em (Consultar), depois em (Resultados de Pesquisa).
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Passo 4 — Clique direto em (Pesquisar).
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Preencha qualquer um dos campos abaixo para o do(s) ionario que procuras. Se preferir, preencha mais de um campo; se optar por ver todos, nio
preencha nenhum e clique em 'Pesquisar’.
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Passo 5 — Selecione (Avaliagdo Institucional) e depois clique em cima de (processo de avaliagdo
2015 - graduacao).
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Passo 6 — Preencha todos os campos corretamente com as suas informagdes como
exemplificado abaixo.

Os campos (Grupos: ) e ( Escolher Questdo:) ndo necessitam ser preenchidos.

Ap0ds preencher corretamente, clique no icone em PDF indicado pela flecha de nimero 7.
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Passo 7 — Clique em (Gerar PDF geral) para fazer o download da avaliagdo completa (em alguns
casos, o relatério em PDF ja ird baixar sem que apareca esta tela).
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Dica 1 — O sistema pode levar algum tempo a cada sele¢do durante o preenchimento. Aguarde
pacientemente e espere o aviso desaparecer para prossegulir.
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Dica 2 — O sistema Collecta ira somente disponibilizar os relatérios em PDF referentes as
disciplinas que vocé possui. Portanto, preencha todos os campos corretamente, para cada

disciplina que ministra, caso contrario ird aparecer este aviso.
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textos (em se tratando de questdes discursivas, quando existentes). Se optar por ver todas as questdes de uma vez, va dueto para ‘Exportar Resultados’ e escolha o arquivo
com os resultados que desejas.
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A CPA agradece a sua colaboragdo e informa que o sistema esta sendo aprimorado.
Em caso de eventuais duvidas, a Comissao estd a disposicao.

(Tutorial elaborado por Lucas Gustavo Breve)



